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Buku Pedoman Penyusunan Penelitian Dosen Pemula ini disusun untuk 

memberikan informasi bagi peneliti yang akan melakukan penelitian dengan 

pendanaan yang bersumber dari PNBP USU.   

 

Tujuan penerbitan buku pedoman ini untuk memberikan informasi selengkap 

lengkapnya mengenai proses seleksi, pelaksanaan penelitian, monitoring dan 

evaluasi serta  pelaporan .  

 

Secara umum pedoman penyusunan proposal USU ini menjelaskan tentang latar  

belakang, tujuan, sasaran, kegiatan yang akan dilaksanakan dan  monitoring dan 

evaluasi, serta sistem pelaporan kegiatan dan keuangan.  

 

Dengan buku pedoman ini diharapkan penerima hibah penelitian dapat  

memahami misi, tujuan, dan target yang diharapkan, serta  mempunyai kesamaan 

persepsi dalam mengimplementasikan  kegiatan hibah penelitian ini.  

 

Hibah penelitian  yang bersumber dari dana PNBP USU ini dimaksud, untuk 

menstimulasi dan membangkitkan semangat  dosen untuk melakukan penelitian 

dan meningkatkan publikasi peneliti USU pada tingkat nasional maupun 

internasional. 

 

Harapan kami, semoga hibah penelitian yang kelak akan diluncurkan ini dapat 

tepat  sasaran, tepat waktu dan tepat jumlah, serta memenuhi  akuntabilitas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Medan Mei 2014 

Tim Penyusun  

 

 

 

 

Lembaga Penelitian USU 
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1.Pendahuluan  

Program hibah penelitian dosen yang bersumber dari dana Masyarakat 

USU dimaksudkan sebagai kegiatan penelitian dalam rangka membina dan 

mengarahkan peneliti USU untuk meningkatkan kemampuannya dalam 

melaksanakan penelitian di perguruan tinggi.  

Cakupan program ini adalah penelitian-penelitian yang meliputi bidang 

kesehatan, hukum, sosial-humaniora, pertanian, MIPA, pendidikan, rekayasa, 

ekonomi, agama, sastra-filsafat, psikologi, seni, dan budaya. Penelitian ini 

terutama diperuntukkan bagi dosen yang belum mempunyai jabatan fungsional 

Lektor Kepala dan belum bergelar doktor dari perguruan tinggi.  

Selain untuk mengarahkan dan membina kemampuan meneliti, program 

ini juga diharapkan dapat menjadi sarana latihan bagi dosen untuk 

mempublikasikan hasil penelitiannya dalam jurnal ilmiah baik lokal maupun 

nasional terakreditasi. Setelah penelitian selesai, para peneliti diwajibkan untuk 

menyerahkan laporan hasil penelitian, luaran publikasi ilmiah, dan diharapkan 

dapat melanjutkan penelitiannya ke program penelitian lain yang lebih tinggi.  

Tujuan  

Tujuan dari penelitian dosen pemula ini adalah:  

a. untuk mengarahkan dan membina kemampuan meneliti dosen 

b. menjadi sarana latihan bagi dosen pemula untuk mempublikasikan hasil 

penelitiannya dalam jurnal ilmiah, baik lokal maupun nasional 

terakreditasi.  

9.3 Luaran Penelitian  

Luaran wajib dari Penelitian Dosen Pemula ini adalah publikasi ilmiah 

dalam jurnal nasional terakreditasi.  

Luaran tambahan yang diharapkan dari penelitian ini adalah:  

a. prosiding pada seminar ilmiah baik yang berskala lokal, regional maupun 

nasional 

b. pengayaan bahan ajar.  
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Kriteria dan Pengusulan  

Kriteria dan persyaratan umum pengusulan Penelitian Dosen Pemula 

dijabarkan sebagai berikut:  

a. Pengusul adalah dosen tetap di USU 

b.  Tim Peneliti berjumlah  maksimum 3 orang, dengan pendidikan minimum 

S-2 dan memiliki NIDN 

c. dalam tahun yang sama, peneliti hanya diperbolehkan mengusulkan satu 

proposal penelitian baik sebagai ketua maupun sebagai anggota peneliti 

d. usulan penelitian harus relevan dengan bidang ilmu yang ditekuni dan 

mata kuliah yang diampu  

e. jangka waktu penelitian adalah satu tahun dengan biaya penelitian, 

maksimum Rp10.000.000,- judul/tahun;  

f. Usulan penelitian disimpan menjadi satu file dalam format pdf dengan 

maksimum 5 MB dan diberi nama 

NamaKetuaPeneliti_USU_PDP.pdf, dan hardcopy dikumpulkan  Ke 

Lembaga Penelitian.  

Sistematika Usulan Penelitian  

Usulan Penelitian maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk 

halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis menggunakan 

font Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan 

satu spasi dan ukuran kertas A-4 serta mengikuti sistematika sebagai berikut.  

a. HALAMAN SAMPUL  

b. HALAMAN PENGESAHAN   

c. DAFTAR ISI  

d. RINGKASAN (maksimum satu halaman)  

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai 

serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan 

harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan 

yang diusulkan. 
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BAB 1. PENDAHULUAN  

Jelaskan tentang latar belakang pemilihan topik penelitian yang dilandasi 

oleh keingintahuan peneliti dalam mengungkapkan suatu gejala/konsep/dugaan 

untuk mencapai suatu tujuan.  

Perlu dikemukakan hal-hal yang melandasi atau argumentasi yang 

menguatkan bahwa penelitian tersebut penting untuk dilaksanakan. Masalah yang 

akan diteliti harus dirumuskan secara jelas disertai dengan pendekatan dan konsep 

untuk menjawab permasalahan, pengujian hipotesis atau dugaan yang akan 

dibuktikan.  

Dalam perumusan masalah dapat dijelaskan definisi, asumsi, dan lingkup 

yang menjadi batasan penelitian. Pada bagian ini juga perlu dijelaskan tujuan 

penelitian secara ringkas dan target luaran yang ingin dicapai. Pada bab ini juga 

dijelaskan luaran apa yang ditargetkan serta kontribusinya terhadap ilmu 

pengetahuan.  

f. BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA  

Uraikan secara jelas kajian pustaka yang melandasi timbulnya gagasan dan 

permasalahan yang akan diteliti dengan menguraikan teori, temuan, dan bahan 

penelitian lain yang diperoleh dari acuan untuk dijadikan landasan dalam 

pelaksanaan penelitian. Pustaka yang digunakan sebaiknya mutakhir (maksimum 

10 tahun terakhir) dengan mengutamakan artikel pada jurnal ilmiah yang relevan.  

BAB 3. METODE PENELITIAN  

Uraikan secara rinci metode yang akan digunakan meliputi tahapan-

tahapan penelitian, lokasi penelitian, peubah yang diamati/diukur, model yang 

digunakan, rancangan penelitian, serta teknik pengumpulan dan analisis data. 

Untuk penelitian yang menggunakan metode kualitatif perlu dijelaskan 

pendekatan yang digunakan, proses pengumpulan dan analisis informasi, serta 

penafsiran dan penarikan kesimpulan penelitian.  

BAB 4. BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN  

Anggaran Biaya  

Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci dan jelas dengan 

format sebagaimana pada Lampiran 1. Sedangkan ringkasan anggaran biaya 

disusun sesuai dengan format Tabel 9.1 dengan komponen sebagai berikut. 
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Format Ringkasan Anggaran Biaya Penelitian Dosen Muda yang Diajukan 

Jenis Pengeluaran  Biaya yang Diusulkan (Rp)  

1 Gaji dan upah  Maksimum 20% 

2 Bahan habis pakai dan peralatan  40-60% 

3 Perjalanan 15% 

4 Lain-lain  10-15% 

 

Jadwal penelitian 

Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dibuat dengan tahapan yang jelas untuk 1 tahun 

dalam bentuk bar chart sesuai format pada Lampiran 2. 

DAFTAR PUSTAKA  
Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun, dengan urutan abjad 

nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan sumber. Hanya pustaka yang dikutip dalam 

usulan penelitian yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka. 

 

LAMPIRAN-LAMPIRAN  
Lampiran 1. Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 2).  

Lampiran 2. Susunan organisasi tim peneliti dan pembagian tugas (Lampiran 4).  

Lampiran 3. Biodata ketua dan anggota (Lampiran 5).  

Lampiran 4. Surat pernyataan ketua peneliti (Lampiran 6). 

9.8 Pelaksanaan dan Pelaporan  

Pelaksanaan Penelitian dipantau dan dievaluasi oleh penilai internal.  

Penilaian pelaksanaan pemantauan dan evaluasi menggunakan formulir 

sebagaimana pada Lampiran 3. Pada akhir pelaksanaan penelitian, setiap peneliti 

melaporkan kegiatan hasil penelitian dalam bentuk kompilasi luaran penelitian.  

Setiap peneliti wajib melaporkan pelaksanaan penelitian dengan 

melakukan hal-hal berikut:  

- Mencatat semua kegiatan pelaksanaan penelitian pada Buku Catatan 

Harian Penelitian (logbook) dan mengisi kegiatan harian secara rutin 

terhitung sejak penandatanganan perjanjian penelitian (Format Lampiran 

4)  

- Menyiapkan bahan pemantauan oleh penilai internal melalui dengan 

memasukkan ke Lembaga Penelitian Laporan Kemajuan sebanyak 3 eks 

(Lampiran 5);  
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- Menyerahkan softcopy laporan akhir mengikuti format pada Lampiran 4 

yang telah disahkan lembaga penelitian dalam format pdf dengan ukuran 

file maksimum 5 MB, berikut softcopy luaran penelitian (publikasi ilmiah, 

prosiding, bahan ajar) atau dokumen bukti luaran;  

- pada Lampiran 10 pada akhir pelaksanaan penelitian  

 



LAMPIRAN I 

Lampiran 1. Format Halaman Sampul Penelitian Dosen Pemula (Warna Merah 

Muda) 

 

 
*Tulis salah satu kode dan nama rumpun ilmu mengacu pada Lampiran 5 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 2. Format Halaman Pengesahan Penelitian Dosen Pemula  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 3. Format Desk Evaluasi Proposal Penelitian Dosen Pemula 

 

 
 

 

 

 



Lampiran 4. Borang Monitoring dan Evaluasi Lapangan Penelitian Dosen 

Pemula 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 5. Daftar Rumpun Ilmu 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 6. Biodata Peneliti 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 7. Surat Keterangan Ketua Peneliti 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

KOP  LEMBAGA PENELITIAN 



Lampiran 8. Format Justifikasi Anggaran 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 9. Format Jadwal Kegiatan    

 

No Jenis Kegiatan Tahun I 

1 2 3 ...... 12 

1 Kegiatan 1      

2 Kegiatan 2      

3 ..........      

4 ..........      

5 ..........      

6 Kegiatan ke-n      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 10. Format Susunan Organisasi Tim Peneliti/Pelaksanaan dan 

Pembagian Tugas 

 

No Nama/ 

NIDN 

Instansi 

Asal 

Bidang 

Ilmu 

Alokasi Waktu 

(Jam/Minggu) 

Uraian 

Tugas 

1      

2      

3      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 11. Format Catatan Harian (Logbook) 

 

 
Keterangan  : hasil yang dicapai pada kegiatan (Foto, grafik, tabel, catatan, 

dokumen, data dan sebagainya) dilampirkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran 12. Sistematika Laporan 

 

 


